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Verifique no site do TCE o prazo para envio do orcamento 2012, via
Auditoria Pablica Informatizada de Contas.
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ORIENTACOES PARA ENVIO DO ORCAMENTO VIA APLIC 2012

1) Fazer Backup no Sigelo.GDB e siscop.GDB antes de iniciar os procedimentos

2) Para fazer a abertura da Contabilidade para o exercicio 2012 € necessdrio que estejam
corretos:
» Ajustar LDO;
» Ajustar PPA;
» Ajustar LOA;

3) Para envio do orcamento € necessario que tenham feito a abertura do exercicio de 2012
e atualizacdo de todos os sistemas que estdo disponiveis no site da Serprel.

v Contabilidade
v Tesouraria
v’ Sigelo

v Or¢amento

4) Logar no Sigelo com data de dezembro 2011 acessar op¢ao: Cadastro/Entidade/Registro,
fazer o registro de janeiro 2012.
» Registrar Senha;
» Sair do sistema;
» Entrar novamente;
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Verifique no site do TCE o prazo para envio do orcamento 2012, via
Auditoria Pablica Informatizada de Contas.
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5) Entre em Cadastro/Exercicio Novo e faca o cadastro de 2012 e importe o Plano
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EntidadEIPHEFE”UH.ﬂ". MUMICIFAL DE CaMPO NOWO DO F',E‘.j
Exercicio I_E["E 1 - Janeiro

Ano Baze PPA I 2003
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Receita I Partaria Interministenial 02 163
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6) Acesse o médulo do or¢camento exercicio de 2012
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Verifique no site do TCE o prazo para envio do orcamento 2012, via
Auditoria Pablica Informatizada de Contas.
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7) Cadastrar as leis que irdo no or¢camento
As leis obrigatdrias sdo:
» - Lei Orgamento ( modulo or¢amento)
» -Lei LDO, PPA (modulo or¢amento )
» - Lei da estrutura administrativa (modulo contabilidade)

Obs: A lei da Estrutura administrativa € cadastrada na contabilidade como as demais lei
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Verifique no site do TCE o prazo para envio do orcamento 2012, via
Auditoria Pablica Informatizada de Contas.
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8) Ainda no modulo do or¢amento informe a lei que instituiu as unidades or¢camentdria:
- Cadastro/parametros da despesa/unidade or¢camentdria

Parametros da Despesa EEE]
O B & 2 > Mo e o = H
Mivel
™ Orgdo i Fungao " Programa (" Matureza da Despesa
{+ Inidade Orcamentarid ¢ Sub-Fungdo " Projeto/atividade

Cédigo |02.001. W MNivel Sintético

Descriglo |GOVERND MUNICIPAL

Objetiva || - coordenar, supervisionar, controlar & gerenciar as atividades de apaoio direto ao Prefeito
I - dar aszizténcia direta e imediata ao Prefeito Municipal na sua representacao institucions
Il - desempenhar mizstes especificas, expreszamente atribuidas por meio de atos proprios
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Leqizlagio | Lei Complermentar 00942005 j

[+ Continuacio Ano Anterior

Lei de Criago |01275/2008 @,
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Verifique no site do TCE o prazo para envio do orcamento 2012, via
Auditoria Pablica Informatizada de Contas.
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9) No modulo SIGELOMT cadastre as transferéncias previstas
- Cadastro/transferéncias Previstas
BEE

Transferencias Financeiras Previstas

O B & $ o & 0 = ®

A
X

LN RNEEAC EREER ] - Transferénciaz Financeiraz Concedidas - 51211000000
Walor | 10.000,00

Cddigo Beneficiaria |5‘I 02630202 @,
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO NO DO PARECIS

Data |30112/2008 18
Finalidade |ATENDER 45 NECESSIDADES DO LEGISLATIVG

Fundazmento legal |EDNSTL|IE.-'3.EI

10) Cadastre também a autorizacio para abertura de créditos
- Cadastro/Autoriza¢do Abertura de Crédito
EE&

Autorizacao Abertura Credito
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RINNTN 1275/ 2003
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Tipo Autorizagaon |'| - L0,

Walor | 1.000.000,00

[v Orgamento

Fax: (65) 3642.1620
E-mail: serprel@serprel.com.br
Site: www.serprel.com.br
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Verifique no site do TCE o prazo para envio do orcamento 2012, via
Auditoria Pablica Informatizada de Contas.
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PREENCHIMENTO DOS DADOS DA LDO

OBS:Verificar todos dados de cadastro e lancamentos disponiveis na ldo,
todos os dados terd que estar preenchido corretamente; Receita, despesa,
divida publica, alienacao de ativos, renuncia da receita , expansao da despesa,
variaveis, ldo metas anuais e Irf impacto.

I- Colocar a unidade de medida nos projetos/atividade (cadastro/parametros
da despesa/projeto/atividade.

2- habilita o botao LDO Metas Anuais(op¢des -> usudrios -> clica na
pessoa)

3- entre no cadastro das varidveiss (Ido/varidveis) e digitar todos os dados
correspondentes disponiveis nessa tela nao podendo haver campo em
branco)

4- Na op¢cao LDO METAS ANUALIS basta clicar no botao calcular, se as
informagdes contidas na op¢do varidveis estiverem corretas € sem campo
em branco o sistema calculara os valores

5- Na op¢ao LRF IMPACTO (cadastro/Irf impacto) cadastrar as op¢des de
impacto Ifr.
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Verifique no site do TCE o prazo para envio do orcamento 2012, via
Auditoria Pablica Informatizada de Contas.
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Geracao das tabelas do or¢amento: geragao/carga/or¢amento

ELOTECH - SIGELD-MT - Geracdo ==

- o .
L e @ = > H X U 39
o -k 2
Login Cadastro Movimento  Importacdo Geracdo Relatdrios Backup Ukilitarios Sobre Fechar
Prestagdo Contas Mensal
x
L Carga Geracdo - Carga Inicial - 2010 i x|
Qreamento Creamento |Carga Inicial I Carga Mensal T I Carga Mensal IT I
ContabilidadefOreament, i (e T i s
ﬂ- Falha de Pagamento [V 02 - Autorizagdo de Abertura de Crédito [¥ 15 - Projeta Atividade
AlmoxatifadefPatriman, ¥ 03 - Conta Bancéria v 16 - Unidade Orgamentaria
ﬁ Compras & Licikago [V 04 - Decreta W 17 - Transferéncia Financeira Prevista
L Contratos e Convénios [ 05 - Dotacdo Jw 18 - Orgdo Tipo
m ST v 06 - LDO [¥ 19 - Produto Unidade Medida
¥ 07 - Lei [¥ 20 - LDO Metas Fiscais
v 08 - Lei Alterada [¥ 21 - LDO Rendncia Receitajfumento Despesa
v p
¥ 09-LOA ¥ 22 - LDO Compensacdo
¥ 10 - Movimento Conta Cont&bil TCE ¥ 23 - LRF Estimativa Impacto
¥ 11-Orgdn
¥ 12-PPA
¥ 13 - Previsio da Receita
[~ Corta Zerada [ Formato Texta ™ 5
% ] " Iniciar | E Fechar |
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Verifique no site do TCE o prazo para envio do orcamento 2012, via
Auditoria Publica Informatizada de Contas.
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11) Conferir as tabelas que irdo ao orcamento:

Obs.: Para Camara nao vai Previsdo_Receita

OBS:- E de extrema importancia a validacio das tabelas através do software V.I.A (Validador
de informacoes do Aplic) para verificacdo e confirmaciao do contetido bem como a emissao dos
relatdrios das referidas tabelas.

Para os interessados na locacao do software favor entrar em contado com nosso departamento
comercial através dos telefones informados no rodapé deste manual.
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